
龙井边合区责任清单

序号 责任类别
责任
序号

责任内容 设置依据 履行情况 实施主体 责任人 备注

1

营商环境 1

提升和维护园区
的投资环境，对
入区项目实行“
一站式”服务，
做好项目落地前
的服务工作。

《龙井边合区三定方案》                               
《龙井市营商环境优化提升实施
方案》

积极推进为企服务新模式，为
企业提供“一站式”帮办服务
。优化“亲商、安商、富商”
的营商环境，落实专人为企业
服务，对企业的立项、环评、
两证一书手续办理等问题，实
行“一条龙”跟踪服务，抓好
项目规划、项目选址、开工建
设等关键节点，全力解决项目
建设中遇到的用地、水电、融
资等困难和问题，确保计划开
工项目如期开工，重点储备项
目尽早落地。

经济发展局 于占吉

2

提升企业服务水
平，为企业发展
壮大提供强有力
的支撑。

《龙井边合区三定方案》                               
《龙井市营商环境优化提升实施
方案》

制定企业大走访活动方案，定
期到企业了解困难问题及项目
进展情况，坚持做好“店小二
”、当好“服务员”，保障企
业正常运营生产，帮助企业解
决生产和经营过程中的各种困
难，努力打造更好的营商环境
。

经济发展局
于占吉



1

3
落实招商引资优
惠政策。

《龙井市招商引资优惠政策》                               
《龙井市企业发展扶持资金管理
办法》

加大招商引资优惠政策宣传力
度，召开营商环境座谈会，对
各项优惠政策进行解读。对企
业申报的扶持资金进行调度、
审核并上报，对下发的扶持资
金及时拨付给企业。

经济发展局
边贸合作局

于占吉
王  伟

2

项目引进 4

负责园区招商引
资项目的谋划、
包装及储备工作
。           

《龙井边合区三定方案》 
《龙井市招商引资优惠政策》

成立项目谋划专班，谋划、包
装招商引资项目，编制《重点
招商引资项目册》、《边合区
投资指南》、《招商引资手册
》。                        

边贸合作局 王  伟

5

负责做好园区招
商引资成果的审
定、确认、调度
及汇总工作。

《龙井边合区三定方案》
《龙井市招商引资优惠政策》 

按年度对边合区招商引资各项
指标进行确认、调度、汇总及
上报。

边贸合作局 王  伟

3 项目审批 无 无 无 无 无 无

4 项目建设 6
建立项目建设专
班工作机制。

《龙井边合区三定方案》 

成立重点项目工作专班，制作
重点项目建设进度横道图，协
调相关部门及时解决项目建设
过程中存在的相关问题。

项目建设局
规划发展局

相昌科
王  伟

5 土地收储 7
协助自然资源局
完成土地收储。

《龙井边合区三定方案》 
协助自然资源局按照土地利用
总体规划，通过征收等方式取
得土地，进行收储。

项目建设局 相昌科

6 土地开发 8
协助自然资源局
完成土地开发。

《龙井边合区三定方案》 
协助自然资源局对尚未利用土
地进行利用，提升土地利用率
。

项目建设局 相昌科



7

土地规划 9
编制、调整园区
内总体规划。

《龙井边合区三定方案》 
依据全市总体规划编制完成园
区总体规划。                

规划发展局 王  伟

10

配合自然资源局
核定建设项目符
合相关规划条
件，并确定项目
选址。

《龙井边合区三定方案》 

项目落户园区后，结合项目性
质等实际情况，协调自然资源
局办理建设用地规划许可等手
续。

规划发展局 王  伟

8 土地管理 11
开展土地节约集
约用地评价。

《龙井边合区三定方案》 
对园区监测统计范围内的土地
利用、社会经济、建筑工程状
况信息进行收集和填报。

项目建设局 相昌科

9 国有资产管理 12
孵化器管理及
租赁。

《龙井边合区三定方案》 
对园区孵化器进行日常管理及
房屋租赁，对基础设施定期进
行维护、维修。

项目建设局 相昌科

10 国有资产处置 无 无 无 无 无 无

11 财政资金使用 13

编制管委会年度
财政预决算，财
政资金拨付严格
按照市财政局的
相关要求以及本
部门出台的相关
文件执行。

《龙井边合区三定方案》 

一是出台《龙井边合区财务管
理制度》，规范各类财政资金
的使用管理。二是对专项资金
的使用严格把关。完善主任办
公会集体议事规则，对重大项
目建设、重大资金使用等“三
重一大”事项实行集体决策。
三是健全完善预算执行动态监
控机制，建立财政资金使用事
前、事中、事后的监控机制。

党政办公室 于占吉



12 财政资金拨付 14

编制管委会年度
财政预决算，财
政资金拨付严格
按照市财政局的
相关要求以及本
部门出台的相关
文件执行。

《龙井边合区三定方案》 

一是对于重大财政资金支出按
照“三重一大”决策制度严格
执行。二是强化财务管理职责
。进一步细化财务支出管理环
节，明确环节把关责任，做到
事前报告支出计划、办理厉行
从简节约、报销按程序审签。
三是严格财经纪律，严把财务
开支关，加强支出管理，规范
报账审批程序，做到帐目清
楚，日清月结。

党政办公室 于占吉

13 干部提拔 15 股级干部任免。
《龙井边合区三定方案》
《龙井市股级干部任用及监督管
理办法（试行）》

按照三定方案和管理办法进行
股级干部任免。

党政办公室 华景岩

14 选人用人 16 干部人才引进。
《龙井边合区三定方案》
《事业单位人事管理条例》

根据岗位设置，制定招聘计划
。

党政办公室 华景岩


